新闻网网络编辑工作规范
1、内容编辑方针 

 (1)坚持正面宣传为主，正确把握舆论导向，与党和政府的宣传口径保持一致。   

(2)以网民需要为出发点，不遗漏用户关心的重要新闻，不断充实网页内容，提供更周到的服务。 

 (3)提倡"抢新闻"和适时发布，缩短与事件发生和信息源的时差。  

 (4)严格杜绝政治性差错，避免知识性、文字性差错。  

 (5)学习网络媒体经验，集众家之长。 

 (6)鼓励和提倡信息内容的再加工和处理，避免简单的重复和拷贝，杜绝I-C-P(Internet Copy Paste)不良倾向。

   

2、 编辑要求   

2.1选稿 

  ① 摸准媒体更新规律，及时捕捉新闻，选用新闻价值高、可读性强、具有知识性、实用性、趣味性的稿件。 

  ② 对热点新闻注意从不同角度选稿，多方面报道，连续报道，深度分析，形成气候，但内容相同的只选一篇。 

  ③ 信息量达到不漏重要新闻外，还要捕捉更多能吸引人的新闻。 

  ④ 不得选用与中央宣传口径不一致、中伤我国、不利于祖国统一、攻击党、政府和国家领导人、违反民族宗教外交及其他政策，以及宣扬封建迷信、色情、暴力和明显失实、泄密的稿件，选稿时要通读全文，绝对保证无上述内容。  

 ⑤ 报纸和新华社都有的，用新华社稿。 

 ⑥ ICP网站专稿慎用，其转抄稿找到原出处再用。

   

2.2专稿和专题的制作 

① 收集信息材料编写专稿和专题。 

② 耳闻目睹新闻事件，抓住并采访，写成专稿。  

③ 收看实况转播，同步编发专稿。  

④ 从外文网站捕捉最新新闻，编译成专稿。 

⑤ 组织专访、座谈、同网友会面等活动写专稿。   

⑥ 编发网友来稿和社区讨论稿。 

  

2.3标题 

  ① 力求简短、醒目、新颖、吸引人。   

 ② 最好为一行题，不超过14个字。 

  ③ 特定媒体原题可省略地名或用代称的，应将地名标出。 

  ④ 标题首字符不得为空格，题中引号要用全角符号，重要标题可为黑体。  

 ⑤ 标题前图标一般用小黑点，专题的标题前图标由编辑自定。

   

2.4电头 

  ① 通讯社电头保留，报纸电头如保留，"本报"须改为报名。 

  ② 台湾报纸或通讯社改为"台湾消息"、"台北消息"或"台湾媒体报道"。   

2.5标注信息源   

① 防止错注为缺省源。 

② 台湾报纸或通讯社新闻可直接采用的，不注信息源，经改编的，注中地网。 

③ 信息为转载的，最好去找原出处，否则，仍以最后出处为信息源。   

2.6正文 

① 分段，文章的段首空两格，与传统格式保持一致，因网上看文章较费眼睛，段与段之间空一行可以使文章更清晰易看。 

  ② 沿用 "今天"、"昨天"发生错误的，应改成具体日期。 

  ③ 不得出现"中华民国"、"民国"，不得将台产说成国产。对于台湾的一些内容必须引用的，要加引号，如台湾"国防部" 。 

  ④ 稿件中的汉字、标点符号变成"?"、"囗"或空格的，应据原稿改正。   

 ⑤ 港澳台和国外报纸译名与大陆译法不同，应改成规范译名，译名中的   "·"不得写成"." 。 

  例如："我国"应写成为"中国"，"星加坡"(港台称法)统一写成为"新 加坡"，"纽西兰"写成为"新西兰"。 

  ⑥ 文中或署名不应出现"本报"字样，应改为报名或删去;文中出现的繁体字一律改成简体，标点用横排符号，文尾"完"字删去。 

  ⑦ 提倡缩编、精编，从报纸转成网络文稿，常常形成完全或基本雷同的两段文字，应删去雷同部分。 

  ⑧ 杜绝错字、别字和自造字，注意平时积累。避免符号代替的情况：例如：   "朱镕基" 用"朱(金加容旁)基"代替。   

2.7图片 

  ① 除充分利用现成的图文稿件外，可将分别报道的图片新闻与文字新闻加以组合，以利网民阅读。 

  ② 用压缩技术提高显示速度。  

 ③ 保证图片不变形。 

  ④ 图形文件扩展名必须为"JPG"和"GIF"。   

 ⑤ 图形文件大小不能超过 5K   

2.8频道首页要闻 

  ① 代表中华网风格和频道特色，要精心制作。   

 ② 应当保障能够每日更新，同时尽可能"图文并茂"。 

  ③ 精选网民关心、喜闻乐见、生动活泼、能吸引人的稿件，力求一下子把他抓住，非看不可，尽量避免与一般网站的要闻雷同。   

 ④ 标题为一行题，少于16 字。 

  ⑤ 用图片报道人们关注的最新新闻，以成就、精彩瞬间为主。  

 ⑥ 画面要美，选近景、特写，或切取精彩部分。   

 ⑦ 须做成长宽相同的方形。

   

2.9相关新闻 

  ① 频道中最新新闻连带上主页。  

 ② 发稿集中时可选重要的。   

 ③ 连带量大约为 60%。

